Produits Grisspasta est une entreprise familiale spécialisée dans la production de pates
alimentaires et établie au Canada depuis 1982, a la recherche de son candidat pour le poste de
Commis aux comptes clients et comptes recevables.

Responsabilités :

-Prendre les commandes des clients et les saisir dans le systeme informatique;
-Effectuer le suivi des comptes recevables et émettre les notes de crédit;
-Assurer le classement et I'archivage des factures;

-Interagir avec une clientéle canadienne et américaine;

-Offrir un service a la clientéle professionnel et efficace;

-Traiter les paiements des clients;

-Effectuer toute autre tache connexe liée au poste.

Description des compétences :

-Excellent sens de l'initiative;

-Trés bonnes aptitudes en service a la clientéle;

-Bilinguisme (frangais et anglais), tant a I'oral qu’a I’écrit, considéré comme un atout (la
majorité des fournisseurs proviennent des Etats-Unis et de I’Ouest canadien);

-Bonne aisance avec les chiffres et les calculs de base;

-Bon sens de I'organisation et de la gestion des priorités;

-Capacité a travailler sous pression et a respecter les échéanciers;

-Personne organisée, rigoureuse et minutieuse;

-La connaissance du logiciel Dynamics constitue un atout.

Conditions de travail

-Salaire a discuter;

-Assurances collectives et journées maladie offerts apres la période de probation;

-Lieu de travail facilement accessible en transport en commun;

-Ambiance de travail familiale avec un excellent esprit d’équipe;

-Pates alimentaires offertes gratuitement aux employés selon la réglementation en vigueur.

Voici comment nous faire parvenir votre candidature:
Abder Haddouche Tél. : 450-651-4150 poste :233

Courriel : rh@grisspasta.com | Fax : 450-651-8701
En personne du lundi au vendredi entre 8h et 16h30.
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